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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO
Numero de contrato: HUI-024-2026

Mes reportado: MAYO 2026

Lugar de ejecucion: CETAP La Plata Huila

1. Identificacion de la actividad

Las demas obligaciones asignadas por el supervisor del contrato, acordes con el
objeto, alcance y obligaciones respectivas.

2. Acciones realizadas

En cumplimiento de la obligacion contractual relacionada con las demas
actividades asignadas por el supervisor del contrato, acordes con el objeto,
alcance y obligaciones respectivas, se desarrollaron acciones institucionales
orientadas al fortalecimiento de la gestion académica, administrativa y operativa
del CETAP La Plata, asi como a la articulacion con los lineamientos territoriales.

El dia 22 de mayo de 2026 culmind satisfactoriamente la gestion adelantada
desde el mes de febrero con la Universidad Surcolombiana — Sede La Plata,
relacionada con la adecuacion del espacio destinado para la instalacion de los
equipos de computo entregados por la ESAP. Como resultado de las gestiones
realizadas y del seguimiento efectuado durante los meses anteriores, se logré la
instalacion y puesta en funcionamiento de 30 equipos de computo, los cuales
quedaron habilitados para el desarrollo de actividades académicas y al servicio
de los estudiantes del CETAP La Plata. Esta gestion permitio fortalecer las
condiciones tecnoldgicas disponibles para los procesos de formacion presencial
y mejorar el acceso de la comunidad estudiantil a herramientas informaticas
institucionales.

De acuerdo con las directrices impartidas por el Director Territorial a través del
correo electronico institucional, en las cuales se solicitd la programacion vy
ejecucion de jornadas de socializacion sobre tramites y procedimientos
institucionales, el dia 23 de mayo de 2026 se desarrollaron diferentes espacios
de socializacion dirigidos a los estudiantes de los distintos semestres del CETAP

La Plata.
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Las jornadas se realizaron de manera presencial en las instalaciones de la
Universidad Surcolombiana — Sede La Plata, permitiendo socializar de forma
detallada los lineamientos contenidos en el ABC de Situaciones Académicas,
incluyendo los principales tramites académicos y administrativos disponibles para
los estudiantes, los procedimientos institucionales establecidos y los canales
oficiales para la gestion de solicitudes.

Durante la actividad se brindd orientacion sobre los requisitos, tiempos de
respuesta y dependencias responsables de cada tramite, promoviendo el
adecuado conocimiento de los procedimientos institucionales y fortaleciendo la
autonomia de los estudiantes para la gestion de sus requerimientos académicos.

Una vez finalizadas las jornadas de socializacion, se elaboré y remitié el informe
correspondiente al Director Territorial, relacionando las actividades desarrolladas
y las evidencias de ejecucion. Asimismo, la informacién fue cargada en el
micrositio institucional habilitado para la consolidacion de los reportes requeridos
para esta estrategia.

Estas acciones permitieron dar cumplimiento a las orientaciones institucionales,
fortalecer los procesos de seguimiento académico y asegurar la participacion
activa de la comunidad estudiantil en los ejercicios de autoevaluacion institucional.

A continuacion, presento las evidencias fotograficas con sus respectivas
descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas:

Evidencia 1: Registro fotografico del aula de informatica de la Universidad
Surcolombiana — Sede La Plata, en el cual se evidencia la instalacién y puesta en
funcionamiento de los 30 equipos de cdmputo gestionados por la ESAP, asi como
las condiciones del espacio habilitado para su utilizacion por parte de los
estudiantes del CETAP La Plata.
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Evidencia 2: Registro fotografico que evidencia los equipos de cdémputo
instalados y operativos en el aula destinada para actividades académicas,
resultado de las gestiones adelantadas entre la ESAP y la Universidad
Surcolombiana para fortalecer la infraestructura tecnolégica al servicio de la
comunidad estudiantil.

Evidencia 3: Captura de pantalla de las comunicaciones y gestiones realizadas
con la Universidad Surcolombiana para coordinar la adecuacién del espacio y la
instalacién de los equipos de computo, evidenciando el seguimiento efectuado
hasta la culminacién exitosa del proceso el dia 22 de mayo de 2026.

Solicitud de informacion sobre disponibilidad de aula para instalacion de equipos de computo ESAP
([ Resumir este correo electrénico

Q@ Camilo Andres Tejada Chavarro © a « ~ 1% 5]
Para: jessica.montealegre@usco.edu.co; y 4 mas Mié 13/05/2026 13:34

1
:

Cordial saludo,

Jessica Daniela Montealegre
Coordinadora Administrativa
Sede Regional La Plata
Universidad Surcolombiana

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar informacién relacionada con la fecha estimada de disponibilidad del
aula que actualmente se encuentra en proceso de ionenlaU i St i - Sede La Plata, espacio
destinado para la instalacién de los equipos de cémputo entregados por la Escuela Superior de Administracién Piblica -
ESAP desde el afio anterior.

La presente solicitud se realiza teniendo en cuenta que, durante el del primer de 2026, en distint:
i i i via dnica, se nos ha informado que el aula aun no se encuentra habilitada debido a las
labores de ion que 1te se Asi mismo, en la ultima comunicacién sostenida hace

aproximadamente dos semanas, se indicé que las obras no estarian finalizadas antes de un mes.

En este sentido, respetuosamente solicitamos se nos informe una fecha aproxi de entrega o ilitacion del espacio,
con el ito de coordinar op: 1te el proceso de instalacion técnica de los equipos.
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Evidencia 4: Registro fotografico de la jornada de socializacién realizada el 23 de
mayo de 2026 con estudiantes del CETAP La Plata en las instalaciones de la
Universidad Surcolombiana — Sede La Plata, evidenciando el desarrollo de la
actividad y la participacion de la comunidad estudiantil.

Evidencia 5: Captura de pantalla del informe elaborado y remitido a la Direccion
Territorial, en el cual se relacionan las actividades desarrolladas, el numero de
participantes y las evidencias correspondientes a la jornada de socializacion.

CETAP_La_Plata pdf
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Evidencia 6: Captura de pantalla del cargue del informe y las evidencias en el
micrositio institucional habilitado para la consolidacion y seguimiento de las
actividades desarrolladas por los CETAP: informe, listados de asistencia y

material grafico utilizado.
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No aplica

Firma del contratista:

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO
Documento de identidad: 94541147

Fecha: 1 de Junio de 2026
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